专业学位研究生申请论文答辩流程图
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办理离校手续，回收《研究生离校程序单》，核发学位证书及研究生档案。





通过学院研究生教学秘书了解答辩时间、地点等，做答辩前准备工作。





提交论文5份、电子版论文摘要至学院，提交同版的电子论文至图书馆，注销研究生证，凭《研究生离校程序单》办理离校手续








答辩通过后，修改完善论文，网上下载、填写《华中农业大学学位登记表》（一式2份）、《专业硕士学位信息登记表》、《论文修改意见存查表》、《研究生离校程序单》。





将通过答辩研究生的材料，依次送交院学位分会及校学位委员会讨论。








将答辩时间、地点通知研究生。





将《研究生申请学位论文答辩审核表》交导师、学院审核。与导师商议确定答辩秘书。核实学费是否缴清。





学院


研究生教学秘书





通知答辩委员会秘书领答辩材料、履行秘书工作职责，协助做好部分工作。





至学院研究生教学秘书办理成绩单打印，提交表格和论文，申请学位论文答辩。








网上下载、填写《研究生申请学位论文答辩审核表》，经导师、教学秘书、院分会审核，盖章。审核通过的表格留存教学秘书处。








研究生





将通过学位论文答辩研究生的答辩材料，送交院研究生秘书。





与导师商议填写答辩委员会审核表，至少在答辩前一周送交学位办。评阅人和答辩委员中均必须有至少一位来自生产或管理一线的专家





如需盲评，则由研究生处学位办统一组织论文评阅，通过盲评者，方可申请答辩





学位申请、答辩归档材料有：


学位登记表（一式2份）；


成绩单（1式2份）；


入学登记表、报考资格审查表；


开题报告书、课题检查记载表


答辩材料：投票表决单（至少5份）、评分表（至少6份）、论文评阅书（盲评3份，未盲评2份）、答辩原始记录、答辩决议书；


学位证明书





领取或下载：


1.论文评阅书2份；


2.答辩表决票(一式5份)；


3.答辩委员会委员聘书；


4.论文答辩评分表（一式6份）；


5.研究生论文5本；


6.《研究生论文答辩委员会审核表》








安排学位论文答辩工作，做好答辩记录。





答辩秘书





向论文评阅人、答辩委员会委员发聘书、送学位论文、收取评阅意见








